Abwesenheiten

Das Abwesenheiten-Modul bietet die MAglichkeit, Abwesenheiten von Schuler(innen)
einzusehen und zu verwalten. Eltern konnen fir inre Kinder Abwesenheiten erstellen und
einsehen. Lehrkrafte konnen dartber hinaus auch samtliche Abwesenheiten editieren.

1 Buckhorn Info: Bei fehlerhaften oder fehlenden Zugangsdaten wenden Sie sich bitte Gber
I die Klassenlehrkraft / die Tutoren an die Administration.

Ubersicht

Die Ubersicht wird durch einen Klick auf Abwesenheiten in der Seitennavigation gedffnet.

# Abwesenheiten

+ Hinzufigen  [5» Exportieren

entschuldigt, unentschuldigt = Alle ~ 30.05.2024 =] =] X Zurlicksetzen

Abwesenheitszeit “  Dauer Name Klasse/Information Status Aktualisiert am
24.05.2024 - 30.05.2024 7 Tage Jonas Miiller entschuldigt 30.05.2024 11:26
30.05.2024 (11:30 - 12:00) 0:30 Stunden Jonas Miiller unentschuldigt 30.05.2024 11:26

1 bis 2 von 2 Eintréagen

In der Ubersicht werden die Abwesenheiten der dem Elternteil zugeordneten Schiiler(innen)
in einer Tabelle angezeigt. Die Tabelle enthalt den Abwesenheitszeitraum, die Klasse die
dem/der Abwesenden zugeordnet ist, den Namen der/des Abwesenden, den Status der
Abwesenheit und das Datum der letzten Anderung. Als Standard werden alle Abwesenheiten
der letzten zwei Wochen, sowie alle zukiinftigen Abwesenheiten aufgelistet.

Uber die Filter kann gezielt nach Abwesenheiten mit einem bestimmten Status und
Abwesenheiten aus einem Zeitraum gesucht werden. Sind dem Elternteil mehrere
Schuler(innen) zugeordnet, kann zusatzlich gezielt nach bestimmten Schiler(innen) gefiltert
werden. Die einzelnen Tabellenspalten kdnnen durch einen Klick auf die Spaltentberschrift
auf- bzw. absteigend sortiert werden. Uber die Schaltflache Exportieren kann die gerade
angezeigte Liste als CSV-Datei exportiert werden.

1 Buckhorn Info: Sind Sie nicht sicher, ob ein neuer Eintrag korrekt erstellt wurde, rufen Sie
1 bitte die Ubersicht erneut auf. Durch Anklicken der Abwesenheitszeit (linke Spalte) 6ffnet sich
! die Detailansicht.

Stand: 10.11.2025



1
[

———————— e

Abwesenheit erstellen
Eine neue Abwesenheit kann Uber die Schaltflache Hinzufligen angelegt werden.

= M » Abwesenheiten

Hinzufligen

Name * Katharina Schubert ~

[[] Ganztagig

Zeitraum 25.03.2023 B 1000 © | 1100 ©

Kommentar Arzttermin

+ Speichern +" Speichern und weiter % Abbrechen

Dort muss der Name des/der Schiller(in) aus der Liste ausgewahlt werden. Der Zeitraum der
Abwesenheit kann firr einen oder mehrere Tag(e) festgelegt werden. Uber die

Auswahl Ganztagig kann zwischen zwei unterschiedlichen Angaben des
Abwesenheitszeitraums umgeschaltet werden:

o Ist die Auswahl aktiv, wird die Abwesenheit flr einen oder mehrere ganze Tage
angelegt.

o Bei inaktiver Auswahl wird die Abwesenheit flir den angegebenen Tag zwischen den
ausgewahlten Uhrzeiten angelegt.

Im letzten Eingabefeld muss ein Kommentar eingetragen werden, dieser ist Grundlage fur
die Entschuldigung. Durch einen Klick auf Speichern wird die Abwesenheit angelegt. Die
Schaltflache Speichern und weiter ermdglicht, direkt weitere Abwesenheiten anzulegen.
Uber Abbrechen kann der Vorgang abgebrochen werden und man gelangt zuriick in die
Ubersicht.

Buckhorn-Info: Eltern haben keine Berechtigungen, Eintrage zu andern.

Ist die Dauer einer Abwesenheit nicht vorhersehbar (z.B. bei Arztterminen), tragen Sie bitte
zunachst die geschatzte Zeit ein.

* Es ist nicht moglich, eine offene Dauer einzutragen

* Termin ist frGher beendet - Bitte einen neuen Eintrag mit dem tatsachlichen Zeitfenster
erstellen. Alternativ: |hr Kind sagt bei der Riickkehr im Schulbliro Bescheid.

 Termin dauert langer - Bitte fugen Sie einen erganzenden Eintrag hinzu

Sie haben unterwegs keinen Zugriff auf 1IServ?
Bitte eine Mail an abwesenheit@gy-buck.hamburg.de schreiben
oder im Schulblro anrufen (Tel. 040/4289337-0)
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Detailansicht

Durch einen Klick auf die Abwesenheitszeit einer Abwesenheit gelangt man zur
Detailansicht. In der Ubersicht werden alle Daten zu dieser Abwesenheit angezeigt. Gibt es
Anhange zu der Abwesenheit, werden diese in einer Tabelle angezeigt.

T @ » Abwesenheiten » Jonas Miiller — 07.03.2024

< Zuriick zur Liste [ Anhang hinzufiigen

Name Jonas Miller Anderungsprotokoll

Klassellnformation 4b

Aktualisiert von Hannah Thode am 07.03.2024 08:06
Abwesenheitszeit 07.03.2024

+ Anhéange wurde auf "Attest.pdf" gesetzt
Dauer 1 Tag

Erstellt von  Hannah Thode Erstellt von Hannah Thode am 07.03.2024 08:06

Erstelitam  07.03.2024 08:06 « Startet am wurde auf "07.03.2024 00:00" gesetzt

+ Endet am wurde auf "07.03.2024 00:00" gesetzt
+ Status wurde auf "unentschuldigt” gesetzt

Status  unentschuldigt

Kommentar
Anhang GréBe Léschen
(3 Attest.pdf (1.62 MB) (]
Hinweis

Haben sich die Daten der Abwesenheit geandert, wird zusatzlich ein Anderungsprotokoll in
der Detailansicht angezeigt.

Zuriick zur Liste fiihrt zuriick zur Ubersicht.

Buckhorn-Info: Jeder neue Eintrag befindet sich im Status ,,unentschuldigt” und
informiert zunachst Uber die Abwesenheit an sich.

Die Lehrkrafte prufen in regelmaigen Abstanden die Abwesenheiten und setzen diese auf
den Status ,entschuldigt”.

Bitte geben Sie daher immer im Kommentarfeld den Grund fir die Abmeldung ein.
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Anhange hochladen

In der Detailansicht einer Abwesenheit leitet die Schaltflache Anhang hinzufligen auf eine
Ansicht zum Hochladen von Anhangen weiter. Hier kann einerseits die Datei durch einen
Klick auf Hochladen aus dem Dateisystem des Rechners ausgesucht werden oder eine Datei
in das Fenster gezogen werden, um sie hochzuladen. Irrtiimlich von lhnen hochgeladene
Anhange kénnen bis zu 5 Minuten nach dem Hochladen geldscht werden. Nur Lehrkrafte
und Personen mit dem Recht alle Anhange zu sehen kdnnen alle Anhange l6schen, auch
wenn sie alter als 5 Minuten sind.

@ ' Abwesenheiten » Jonas Miller — 04.04.2024 » Anhang hochladen

@ Anhang hochladen: Bitte laden Sie keine sensiblen Daten, wie zum Beispiel Gesundheitsinformationen, hoch
Anhang * (® Hochladen 0 oder Dateien ins Fenster ziehen
* Abbrechen
Hinweis

Bitte achten Sie darauf, keine sensiblen Daten, wie zum Beispiel Gesundheitsinformationen,
hochzuladen.
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Benachrichtigungen

Erziehungsberechtigte und kénnen in den Einstellungen Kanale fir die Benachrichtigungen
uber neue Abwesenheiten und bearbeitete Abwesenheiten (de-)abonnieren. Diese erreichen
sie Uber einen Klick auf ihr Profil in der Seitenleiste, dann auf Einstellungen und zuletzt

auf Benachrichtigungen. Dann werden sie entsprechend Gber Abwesenheiten ihrer Kinder
informiert.

09:22 - 2 2 o N2 & 09:23 B - 2 o EIRSWIN o1 )

T @ » Mein Konto T 4 » Mein Konto

Benachrichtigungen

SET
(® Mein Konto L\ Benachrichtigungen -> & igungen {3 Einstellungen~ := Informatio

& E-Mail

Sie konnen Benachrichtigungen

Benachrichtigungsabonnements fiir E-Mail
Abonnements

auswabhlen, die an lhr
personliches E-Mail-Konto

@ E-Mail-Benachrichtigungen sind nicht fiir

i ; . alle Module verfligbar.
gesendet werden.

Benachrichtigungen fiir einige

Module sind fiir dieses ; St :
Abonnierte Benachrichtigungen *

Abonnement ausgeschlossen.
% Abwesenheiten: Neue Abwesenheiten (Standard:

=)
=)

Elternbriefe (Standard: Ja)

4 Sonstige (Standard: Ja)

X Auf Standardeinstellungen zuriicksetzen
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